CREATION D’UN COMPTE EN LIGNE ET D’UN DOSSIER LOISIR

CREATION D’UN COMPTE EN LIGNE

1. Allez sur le site www.ville.quebec.qgc.ca
Cliquez sur «Se connecter» en haut a droite.

2. Cliquez sur «Créer un compte».

3. Indiquez votre adresse courriel, créez-vous un mot de passe (comportant au moins une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractere
special tel qu’indiqué) et un pseudonyme (un surnom qui vous identifie) puis cliquez sur «Créer votre compte»

4. Un courriel vous sera envoyé a I’adresse indiquée. Dans le courriel, vous devrez cliquer sur un lien pour valider votre compte.
Quand la validation sera faite, vous pourrez accéder a votre compte d’utilisateur du site de la ville.
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CREATION D’UN DOSSIER LOISIR

Quand la validation du compte en ligne est faite, retournez sur le site www.ville.quebec.qc.ca
Cliquez sur «Se connecter» en haut a droite.
Indiquer son courriel et son mot de passe et cliquez sur «Connexion».

Une fois connecté, cliquez dans le menu déroulant situé ou se trouve votre adresse courriel en haut a droite et cliquez sur «Services connectés».
Cliquez sur «Activités de loisir (inscription — Dossier Loisir)».

Cliquez sur «Créer mon dossier»

Dans cette page, faite dérouler jusqu’en bas, cochez la case [ «J’accepte de fournir....» et cliquez sur «Continuer».

Complétez les renseignements demandés : nom, prénom, homme/femme, date de naissance et au moins un numéro de téléphone.
Cochez la case [ «J’autorise la Ville de Québec et ...» et cliquez sur «Continuer».

Cochez si vous étes résidant de la ville de Québec ou non (O oui / © non)
et indiquez soit votre code postal ou votre adresse et cliquez sur «Recherchers pour confirmer votre adresse.

Validez que I’adresse proposée est bien la votre et cliquez sur «Continuer».

Vérifiez que tous les renseignements dans le dossier sont exacts et vous étes prét a faire I’inscription pour le membre responsable du dossier.
Cliquez sur «Continuer».

Si vous voulez ajouter d’autres membres au dossier loisir, cliquez sur «Ajouter un membre».
Complétez le formulaire et cliquez sur «Continuers.

Validez les renseignements et cliquez sur «Continuer».
Recommencez ces 2 dernieres étapes pour chaque membre a supplémentaire a ajouter.

NB : voir pages suivantes pour un aide-mémoire visuel.
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Aller sur le site www.ville.quebec.gc.ca
Cliquez sur «Se connecter» en haut a droite.
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COMPTE UTILISATEUR

Le compte utilisateur de la Ville de Québec permet de vous identifier auprés de plusieurs services en
ligne en utilisant un seul compte.

Les champs suivis d'un astérisque (*) sont obligatoires.

Ouverture de session

Courriel *

Mot de passe *

Mot de passe oublig?

(] Se souvenir de maoi

Création d'un compte

Vous n'avez pas de compte utilisateur? Creéez-le des maintenant pour utiliser les services
connectes de la Ville de Quebec!

Créer un compte

Cliquez sur «Créer un compte» .
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CREATION D'UN COMPTE UTILISATEUR

Le compte utilisateur permet de vous identifier en utilisant une seule adresse courriel et un seul mot de
passe. Le compte vous permet notamment de

e creer votre Dossler Lolsir et effectuer une transaction par I'entremise de Mes loisirs en ligne;
» postuler a des emplols dans le secteur aquatique ou dans le secteur occasionnel en lolsirs:
* partager votre expérience sur différents services connectes.

Les champs suivis d'un asterisque (*) sont obligatoires

Courriel

Mot de passe

Votre mot de passe doit contenir au moins 8 caractéeres incluant au moins une minuscule, une majuscule, un chiffre et
un caractére spécial parmiceux-ci: 1 #$ % & ()" +,-./:=?@[]"_{1]"

Confirmation du mot de passe *

Pseudonyme

Le pseudonyme est utilis€ lorsque vous partagez des commentaires sur le site Internet de la Ville. Une fois votre

compte créé, vous ne pouvez pas le modifier

Créer votre compte

H AL Taper ici pour rechercher

Indiquez votre adresse courriel, créez-vous un mot de passe (comportant au moins une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractére spécial
tel qu’indiqué) et un pseudonyme (un surnom qui vous identifie) puis cliquez sur «Créer votre compte».

Un courriel vous sera envoy¢ a 1’adresse indiquée. Dans le courriel, vous devrez cliquer sur un lien pour valider votre compte.
Quand la validation sera faite, vous pourrez accéder a votre compte d’utilisateur du site de la ville de Québec.
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Une fois connecté, cliquez dans le menu déroulant situé ou se trouve votre adresse courriel en haut a droite et cliquez sur «Services connectés».




& Services conne

&«

(¢]

Applications

x  +

& ville.quebec.qe.ca/services/connectes/indexaspx

= WebhMail

@ Inscription enligne... & PVE 2020 - Google.. Université Laval - S... Cégep Ste-Foy: Pro.. [I] Semice de placeme... K| Koodo Mobile [Ho.. /A Programme DAFA

-
VILLE DE

5 4
& l'accent
QUEBEC  amériaue
CITOYENS GENS D'AFFAIRES TOURISTES A PROPOS Que cherchez-vous ?

Accueil / Services en ligne / Services généraux / Services connectés

SERVICES GENERAUX

SERVICES CONNECTES
VOS SERVICES EN LIGNE, UN COMPTE UNIQUE!

Le compte utilisateur de la Ville de Québec, c’est une connexion unique pour un accés simplifié aux
services en ligne municipaux. Une fois créé, vous pourrez vous authentifier auprées des services suivants

3&‘? Activités de loisir (inscription - Dossier Loisir)

h Emplois

Emplois dans le secteur aquatique

Emplois occasionnels en loisirs

Emplois

Note : Le portail de recrutement (emplois permanents, temporaires et stages) a son propre compte utilisateur
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Cliquez sur
«Activités de loisir (inscription — Dossier Loisir)».
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Accueil / Services en ligne / Services généraux / Dossier loisir / Accéder a mon Dossier loisir

DOSSIER LOISIR

ACCEDER A MON DOSSIER LOISIR

Vous étes actuellement connecté au compte utilisateur info@ccjgd.ca. S'il ne s'agit pas de votre
adresse courriel ou si vous avez terminé d’utiliser ce service en ligne, veuillez vous déconnecter.

Mon Dossier loisir

Vous n'avez pas de Dossier loisir. ggur le créer, cliquez sur le lien ci-dessous et remplissez le formulaire.

A CONSULTER EGALEMENT

COMMENT CREER [ [mm]
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Cliquez sur «Créer mon dossier».
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DOSSIER LOISIR

CREER MON DOSSIER LOISIR

Renseignements personnels

c & sa Politique de et de securité de [ (PDE 1 Mo), la Ville de Québec
vous informe que les renseignements personnels suivants vous seront demandés lors de la création de
votre Dossier loisir. Ceux-ci seront consignés a votre dossier et seront traités avec confidentialité. lls
serviront a vous identifier, a gérer votre inscription et a communiquer avec vous au besoin. Lorsque requis,
ces renseignements (a l'exception du numéro d'assurance sociale) seront transmis aux organismes
partenaires, a qui la Ville confie la gestion de certaines activités de loisir

« Courriel

Ce renseignement est essentiel pour créer votre compte utilisateur Ville de Quebec. Il devient votre

identifiant principal. C'est par I'entremise de votre courriel que vous pourrez confirmer la création de

votre compte. Si vous oubliez votre mot de passe, ¢'est par courriel que VoS Pourrez récuperer un

code de validation vous permettant de réinitialiser votre mot de passe. Lors d'une inscription en ligne,

la confirmation de paiement vous sera transmise par courriel. Si vous les autorisez, la Ville et ses
partenaires pourront également avec vous par courriel afin de vous fournir

des renseignements sur les activités de loisir

* Adresse postale
Ce renseignement permet de vérifier votre lieu de résidence et ainsi d'ajuster le tarif d'inscription a une
activité de loisir en consequence. Des tarifs privilégiés sont octroyés aux résidants de la ville de
Québec. Il permet également a la Ville et a ses org de vous les recus
par la poste, lorsque requis

« Numéros de téléphone et de cellulaire
Ces permet alaVille et a ses de loisir p: haires de .
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code de validation vous permettant de réinitialiser votre mot de passe. Lors d'une inscription en ligne.
la confirmation de paiement vous sera transmise par courriel. Si vous les autorisez, la Ville et ses

I pourront avec vous par courriel afin de vous fournir
des renseignements sur les activités de loisir

Adresse postale

Ce renseignement permet de verifier votre lieu de résidence et ainsi d'ajuster le tarif d'inscription a une
activité de loisir en conséquence. Des tarifs privilégiés sont octroyés aux résidants de la ville de
Québec. Il permet également  la Ville et a ses de vous les requs
par la poste, lorsque requis

Numéros de téléphone et de cellulaire
Ces renseignements permettent a la Ville et a ses organismes de loisir partenaires de communiquer
avec vous lorsque nécessaire.

* Date de naissance
Ce renseignement est nécessaire pour permettre votre inscription ou I'nscription de votre enfant dans
le bon groupe d'activité. Certains tarifs sont également ajustés en fonction de I'age du participant.

Numéro d'assurance sociale

Ce renseignement vous sera demandé uniquement si vous inscrivez un enfant a une activité de loisir
offrant un service de garde et que vous désirez obtenir un relevé 24 pour vos impéts. Il permettra a la
Ville de procéder a la délivrance de ce releve.

() Jaccepte de fournir les renseignements personnels ci-haut mentionnés pour la création
de mon Dossier loisir. J'autorise également la Ville de Québec a transmettre ces
renseignements, a 'exception de mon numéro d'assurance sociale, a un organisme de
loisir partenaire chargé de gérer Iinscription a I'activité choisie:

A CONSULTER EGALEMENT

Dans cette page, faite dérouler jusqu’en bas, cochez la case «J’accepte de fournir....» et cliquez sur «Continuer».
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DOSSIER LOISIR

CREER MON DOSSIER LOISIR

@ 2 3

RESPONSABLE DU DOSSIER ADRESSE VALIDATION

Responsable du dossier

Lorsqu'il s'agit d'une activité offrant un service de garde d'enfant, le responsable du dossier doit étre le
payeur. C'est a cette personne que sera adressé le releveé 24 pour le crédit d'impot.

Renseignements sur l'identité du responsable

Les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires.
Nom de famille
Prénom-*
Sexe*
Féminin
Masculin : . B -
& Compte utilisateur - Ville de Que X | & Compte utilisateur - Ville de Que X g Créer mon Dossier loisir x  + -
Date de naissance*
= ; < C @ villequebecqcca/s ssier-loisir/CreationDossier.aspx % » O
e ] | |
v v v
‘ Année | Mois Jour % webMail @ & B CégepSteFoy:Pro.. [I] Senicede placeme.. K Ko le | Ho. A Programme DAFA @ » Autres favoris
Sexe* §
Téléphone (domicile)* i
I Féminin
® Masculin

Date de naissance*

[ 1936

Janvier v ‘ 1 v‘

Téléphone (domicile)*

[418 50 | -[2s25 |
Exemple : 999 999-9999

(0 Je veux inscrire un ou plusieurs enfants a une activité offrant un service de garde
d'enfant.

[0 Je veux m'inscrire ou inscrire un membre de ma famille au Club de natation région
de Québec

[ Jautorise la Ville de Québec et les organismes de loisir partenaires a communiquer avec
moi par courriel pour me transmettre de I'information sur les activités de loisir.

=1
N\

Complétez les renseignements demandés : nom, prénom, homme/femme, date de naissance et au moins un numéro de téléphone.
Cochez la case «J autorise la Ville de Québec et ...» et cliquez sur continuer.
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Adresse

Résidant de la ville de Québec*

® Oui
Non

Etape précédente

RESIDANT
Pour saisir votre adresse, vous devez faire une recherche par code postal ou par adresse

L'adresse indiquée doit étre celle du responsable du dossier.

CODE POSTAL  ADRESSE

Code postal
Exemple : XIX1X1

O, Rechercher

Etape précédente

A CONSULTER EGALEMENT

| — ERCURSREE T Lo ISR SSe

& Compte utilisateur - Ville de Que X | & Compte utiisateur - Villede Que X @ Créer mon Dossier loisir X+
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Voici I'adresse correspondante trouvée.

Les champs marqueés d'un astérisqu ont obligatoires
Numero*

[ |

Suffixe

| |

Exemples : A.B. %. etc

Rue*

‘ Rue Royal-Roussillon

Appartement

Ville*
Québec
Code postal*
| G1L2u7 |

emple : X1X1X1

A CONSULTER EGALEMENT

Cochez «oui» ou «non» si vous étes
résidant de la ville de Québec et indiquez
soit votre code postal ou votre adresse et
cliquez sur «Rechercher» pour confirmer
votre adresse.

* » O
» Autres favoris
N\
-
* » O
» Autres favoris
N\

Validez que I’adresse proposée est
bien la votre et cliquez sur
«Continuer».
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Validation

Veuillez vous assurer que les renseignements fournis sur le responsable de dossier sont exacts.
Si vous voulez apporter une correction, cliquez sur « Etape précédente ». Si aucune modification n’est
requise, cliquez sur « Continuer »

RESPONSABLE DU DOSSIER

Drolet, Jean-Guy
Sexe : Masculin
Date de naissance : 1936-01-01

Teléphone (domicile) 1 4" g compte utilisateur - Ville de Que X | & Compte utilisateur - Ville de Que X g Créer mon Dossier loisir x  +

Téléphon ireau) : =
eléphione bureau) :Ne o C @ ville.quebec.qc.ca/services/dossier-loisir/CreationDossier.aspx

Teléphone (cellulaire) : M 5

Applications % WebMail Inscription en ligne.. VE 2020 - Google. Université Laval - S... Cégep Ste-Foy : Pro.. Service de placeme... K Koodo Mobile | Ho... A Programme DAFA FC3 - Le portail de f.
] ] 9! gep ¥ 9t
Résidant de la Ville de C

Drolet, Jean-Guy

RENSEIGNEMENTS CO

Vous avez indiqué ne p: Sexe : Masculin

d'enfant Date de naissance : 1936-01-01
CLUB DE NATATION RE Teléphone (domicile) : 418 529-2825
Vous avez indiqué ne p: Téléphone (bureau) : Non spécifié

Téléphone (cellulaire) : Non spécifié

Résidant de la Ville de Québec : Oui

RENSEIGNEMENTS COMPLEMENTAIRES

Vous avez indiqué ne pas vouloir inscrire un ou plusieurs enfants a une activité offrant un service de garde
d'enfant

CLUB DE NATATION REGION DE QUEBEC
Vous avez indiqué ne pas vouloir vous inscrire ou inscrire un membre de votre famille au Club de natation
région de Québec

Vous autorisez la Ville de Québec et les organismes de loisir partenaires a communiquer avec vous par
courriel pour vous transmettre de I'information sur les activités de loisir.

PROTECTION DES RENSEIGNEMENTS PERSONNELS

Vous avez autorisé la Ville de Québec a utiliser les renseignements inscrits dans votre Dossier loisir pour
ses besoins administratifs. Vous avez egalement accepte que ces renseignements, a I'exception de votre
numeéro d'assurance sociale, soient transmis lorsque nécessaire a un organisme de loisir partenaire charge
de gerer l'inscription a l'activité choisie.

* » O
» Autres favoris
e

Vérifiez que tous les renseignements dans le dossier sont exacts et vous étes prét a faire 1’inscription pour le membre responsable du dossier.
Cliquez sur «Continuer».
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DOSSIER LOISIR

ACCEDER A MON DOSSIER LOISIR

Vous étes actuellement connecté au compte utilisateur info@ccjgd.ca. S'il ne s'agit pas de votre
adresse courriel ou si vous avez terminé d'utiliser ce service en ligne, veuillez vous déconnecter.

Veuillez vous assurer que tous les renseignements fournis sont exacts.

Si vous désirez ajouter des personnes a votre dossier (enfants, conjoint, etc.), cliquez sur « Ajouter un
membre ». Si aucune modification n’est requise, vous pouvez acceder immediatement au site Mes loisirs en
ligne

Pour retirer un membre de votre dossier, composez le 418 641-6018 afin de communiquer avec
des préposes.

ADRESSE

Modifier
Résidant de la Ville de Quebec : Oui

16, Rue Royal-Roussillon

Québec (Québec)
GIL2J7 & Compte utilisateur - Ville de Que X | .8 Compte utilisateur- Villede Que X @ Accéder 3 mon Dossier loisir x o+ —-
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Modifier Modifier
S Numéro de personne

Nralat Drolet, Jean-Guy 00517396

Sexe : Masculin

Date de naissance : 1936-01-01
Téléphone (domicile) : 418 529-2825
Téléphone (bureau) : Non spécifié
Teléphone (cellulaire) : Non spécifie

RENSEIGNEMENTS COMPLEMENTAIRES

Vous avez indiqué ne pas vouloir inscrire un ou plusieurs enfants a une activité offrant un service de garde
d'enfant.

CLUB DE NATATION REGION DE QUEBEC
Vous avez indiqué ne pas vouloir vous inscrire ou inscrire un membre de votre famille au Club de natation
région de Québec

Vous autorisez la Ville de Québec et les organismes de loisir partenaires a communiquer avec vous par
courriel pour vous transmettre de I'information sur les activités de loisir.

PROTECTION DES RENSEIGNEMENTS PERSONNELS

Vous avez autorisé la Ville de Queébec a utiliser les renseignements inscrits dans votre Dossier loisir pour
ses besoins administratifs. Vous avez également accepté que ces renseignements, a I'exception de votre
numero d'assurance sociale, soient transmis lorsque necessaire a un organisme de loisir partenaire charge
de gérer l'inscription a I'activité choisie.

ACCEDER A LINSCRIPTION EN LIGNE -

Si vous voulez ajouter d’autres membres au dossier loisir, cliquez sur «Ajouter un membrey.
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AJOUTER UN MEMBRE

Membre de la famille
Renseignements sur l'identité du membre
Les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires.

Nom de famille~

Prénom-*

Sexe*

Féminin
Masculin
Date de naissance"

[ Amnce || vanvier V|1~

Lien de parenté avec le responsable du dossier*

‘ Choisissez... v

m Anmmlleh

Complétez le formulaire et cliquez sur «Continuer».
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CITOYENS GENS D'AFFAIRES TOURISTES A PROPOS Que cherchez-vous ? _ :

Accueil / Services en ligne / Services généraux / Dossier loisir / Accéder a mon Dossier loisir / Ajouter un membre

DOSSIER LOISIR

AJOUTER UN MEMERE

Validation

Si vous voulez apporter une correction, cliquez sur « Etape précédente » Si aucune modification nest
requise, cliquez sur < Continuer ».

Joséphine, Drolet
Sexe : Féminin
Date de naissance : 1936-01-01

Lien de parente avec |e responsable du dossier : Conjoint

m Elapiprécédeme Annuler

A CONSULTER EGALEMENT

IE ASSISTANCE TELEPHONIQUE 9 FOIRE AUX QUESTIONS
]

Validez les renseignements et cliquez sur «Continuer».

Recommencez ces 2 dernieres étapes pour chaque membre a supplémentaire a ajouter.




